编号：      
　            工程施工许可证

申  

报

材

料

申报单位：　　　　　　　　　   

施工许可证提交审查资料目录及办理指南表

	序号
	文件名称
	办理指南
	提交情况（√）

	1
	工程施工许可申请审批单（一份）
	后附（一）
	

	2
	国土证或用地规划许可证
（复印件一份）


	国土局办理。
	

	3
	工程规划许可证（复印件一份）
	规划局办理。
	

	4
	施工图审查意见复印件和施工图审查备案表（各一份）
	施工图审查合格后到住建局总工室备案。

联系人：徐勇 15197083380
	

	5
	经招标监管部门签发的中标通知书，依法可不招标的提供相关批件（一份原件）
	自主选择施工队伍的工程项目的中标通知书到招标办按备案新模式办理。

招标办联系人：翁静 15292006957
	

	6
	施工合同备案表（一份），施工劳务分包合同备案表（一份），工程到位资金证明（一份）。
	施工合同备案应提交资料后附（二），劳务分包合同备案应提交资料后附（四）。 
建工办联系人：张伟 13974058985
	

	7
	工程质量安全监督注册表（一份）工程监理合同备案表（一份）

	质安站办理，质安注册所需资料后附（七），监理备案所需资料后附（八）。  联系电话：3382608
	

	8
	农民工工资保证金核实表（一份）

	在人社局劳动监察大队办理      联系电话：5222279
	


　　
　　　　　　　　　　审查人：　　　　　　　　　　　　　　　　　审查时间：

注：1、以上资料由建设单位按以上顺序组织装订成书，送政务中心住建局窗口（周应雄：电话18373028698）审查后，再分送相关领导签字。（建工办周主任：电话13548906712，住建局徐党委：电话13787994123）

2、违法开工补办施工许可证的工程还需提供行政处罚结案书。
3、其他未尽事宜，按有关规定执行。
附（一）

建筑工程施工许可申请审批单
	工
　　　　　程

简

要

说
明
	建设单位名称
	
	所有制性质
	

	
	工程名称
	

	
	施工单位名称
	

	
	监理单位名称
	

	
	建设地点
	

	
	建设规模
	

	
	合同价格
	
	合同开工日期
	

	
	
	
	合同竣工日期
	

	
	法定代表人（签章）：              　　　 申请单位（盖章）：             

联系人电话：　　　　　　　　　　　　　　日期：

	
	受理人
	
	受理时间
	

	初

审
	初审意见：

                        　 　股室负责人：            日期：

	会

审
	会审意见：

                        　　 
分管领导：             日期： 

	决

定
	决定意见：

                         　　主管领导：              日期：

	颁证
	领证人
	
	领证时间
	


附（二）
建设工程施工合同备案提交文件资料
1、 工程施工合同示范文本（一份原件）；
2、 建设工程施工合同备案表（三份原件）；
3、 需招标工程的中标通知书（一份原件）；
4、 建设单位出具银行工程项目的到位资金证明。（到位资金原则上不少于工程合同价的50%，工期超过一年不少于工程合同价的30%，建设单位提供银行或保险公司或专业担保公司出具的资金担保证明复印件一份）；
5、施工单位法人营业执照、组织机构代码证、企业资质证书、安全生产许可证、税务登记证（复印件加盖公章一套）；
6、施工单位项目管理机构组成表（项目经理、技术负责人、施工员、质量员、安全员）及人员岗位资格证、身份证（复印件一套）。

附（三）
汨罗市建设工程施工合同备案表
施工合同备案编号：                        　　              年　月　日　

	工程名称
	
	资金来源
	

	工程地址
	
	结构层次
	

	申请单位
	单位名称
	法定代表人
	法定代表人联系电话

	建设单位
	
	
	

	施工单位
	
	
	

	委托经办人
	姓  名
	
	身份证号码
	

	
	通讯地址
	
	联系电话
	

	中标价
	万元
	建筑面积
	㎡
	开、竣工时间
	

	建造师
	
	证书编号
	
	合同工期
	

	承包范围
	

	合同中对下列事项的约定
	1、安全防护、文明施工措施费        万元或    %是 [ ] 否[ ]包含在合同造价中

2、基本养老保险费（劳保基金）      万元或    %是 [ ] 否[ ]包含在合同造价中

3、农民工工资保障金           万元

4、其他

	申请单位承诺：
  本表填报的内容及提交的所有材料的原件或复印件是真实的,如有任何虚假,概由申请单位承担相关责任,与备案单位无关,特此承诺。

建设单位（盖章）                                施工单位（盖章）

                            年  月  日                                      年  月  日

	备案单位

审核意见
	

	备案回执签收
	领取人：
	领取日期
	
	联系电话
	


附（四）
建设工程施工劳务分包（专业分包）合同备案提交文件资料
1、工程施工劳务分包合同示范文本（一份原件）;
2、建设工程施工劳务分包（专业分包）合同备案表（三份原件）;
3、劳务公司企业法人营业执照、组织机构代码证、安全生产许可证、承包工程范围资质证、税务登记证（复印件加盖公章一套）;

4、劳务公司项目技术负责人职称证、身份证、项目经理注册执业资格证、身份证复印件一套。

附（五）

汨罗市建设工程施工劳务分包合同备案表

劳务合同备案编号：                        　　                      年　月　日                     
	工程名称
	
	结构层数
	

	工程地址
	
	建筑面积
	㎡

	劳务分包范围
	

	合同价（万元）
	
	开竣工时间
	

	质量等级
	
	合同工期
	

	单位名称
	法定代表人
	法定代表人联系电话

	建设单位：
	
	
	

	施工单位：
	
	
	

	劳务分包单位：
	
	
	

	委托经办人
	姓名
	
	身份证号码
	

	
	通讯地址
	
	联系电话
	

	申请单位承诺：
 本表填报的内容及提交的所有材料的原件或复印件是真实的,如有任何虚假,概由申请单位承担相关责任,与备案单位无关,特此承诺。
总包单位（盖章）                          专业分包单位（盖章）

               年  月  日                                  年  月  日

	备案单位

审核意见
	

	备案回执签收
	领取人：
	领取日期
	
	联系电话
	


附（六）
建设工程质量安全监督申请注册表
汨罗市建设工程质量安全监督站：

     我单位经批准新建的                             工程，按照《建设工程质量管理条例》和《建设工程安全生产管理条例》的规定，特向你站申请进行质量安全监督。并提供以下工程情况及资料：

1、 工程概况

工程名称                                 ，建筑面积               平方米，结构类型       、      层，工程预算造价          万元，工程地址                        。

2、 参建各单位概况

	建设单位

名 称
	
	项目

负责人
	
	电话
	

	勘察单位

名 称
	
	资质

等级
	
	项目

负责人
	
	电话
	

	设计单位

名 称
	
	资质

等级
	
	注册

建筑师
	
	注册

结构师
	

	监理单位

名 称
	
	资质

等级
	
	总监
	
	电话
	

	施工单位

名 称
	
	资质

等级
	
	建造师
	
	电话
	


3、 提交的审查资料（当面核对原件复印件，当复印件与原件相符合时，可提交复印件）：

1、 工程规划许可证（非新建房建工程可提供证明文件）；2、施工图设计文件审查批准书和备案表、经审查批准盖章的施工图纸一套及电子版（非新建房建工程可提供财评报告）或相关批件；3、监理合同备案审查表、监理规划和监理实施细则；4、参建单位项目管理人员表;5、施工企业中标通知书、企业法人代表、项目经理、专职安全员安全生产考核证6、五方责任主体工程质量终身责任承诺书和授权委托书； 7、建筑施工行业安全生产责任保险单（复印件）；8、安全防护、文明施工措施费四方监管协议、支付计划及证明；9、开工安全生产条件审查申请报告及申请报告中所需提供的附件；10、建设、施工、监理单位法人代表及项目负责人安全生产承诺书；11、危险性较大的分部分项工程名录及经审批的专项施工方案（非新建房建工程是否提供依据工程实际情况定）；12检测合同备案表。
申报单位（建设单位）盖章                                  监督注册号：

         年    月     日                           注册日期：        年    月    日

汨罗市建设工程质量安全监督站（章）
注：本书一式四份，建设单位、施工单位、报建室、质监站各一份。
附（七）

建设工程质量安全监督申请注册
提交审查资料目录及办理指南表
	序号
	文件名称
	办理指南
	提交情况

	
	
	
	（√）

	1
	工程规划许可证复印件一份
	规划局办理。
	

	2
	施工图设计文件审查意见复印件及施工图审查备案表各一份
	施工图审查合格后到住建局备案。 

联系人：徐勇：15197083380
	

	3
	监理合同备案审查表、监理规划和监理实施细则各一份；
	监理单位提供，后附表。
	

	4
	建设单位和监理单位项目管理人员表各一份
	建设单位和监理单位提供，后附表。
	

	5
	施工企业中标通知书、施工企业法人代表、项目经理、专职安全员安全生产考核证各一份，核对原件，留存复印件
	中标通知书由建设单位提供，其它由施工单位提供。
	

	6
	五方责任主体工程质量终身责任承诺书和授权委托书；原件
	建设、勘察、设计、施工、监理单位分别提供规定份数，后附样书。
	

	7
	建筑施工行业安全生产责任保险单一份（核对原件，留存复印件）；
	施工单位到保险公司购买，联系人：蒋经理：13974057905，后附购买指南
	

	8
	安全防护、文明施工措施费四方监管协议、支付计划及安措费支付证明；
	由建设单位、施工单位、施工单位安措费开户银行、质安站四方签订，一式四份，建设单位将安措费存入施工单位专用账户，提供银行回单复印件（分次存入的，需提供支付计划），后附样协议。
	

	9
	开工安全生产条件审查申请报告及申请报告中所需提供的附件
	建设、施工、监理单位将申请报告中所需资料汇总后交建设单位，后附报告。
	

	10
	建设、施工、监理单位法人代表及项目负责人安全生产承诺书原件
	建设、施工、监理单位分别提供，后附样书。
	

	11
	危险性较大的分部分项工程名录及经审批的专项施工方案
	施工单位提供（非新建房建工程是否提供视具体情况定）
	

	12
	检测合同备案表，检测合同，检测单位资质及检测人员证书复印件各一份
	由建设单位和检测单位签订。
	


注1、办理指南中后附件由建设单位准备Ｕ盘一个在质安站相关督导组电脑里下载。
2、办理指南中各单位提供的资料都需交建设单位，由建设单位统一到质安站注册后按顺序装订成书；
审查人：                                   审查时间：
附（八）

监理合同备案应提交资料
依据湖南省住房和城乡建设厅关于印发《湖南省建设工程合同备案管理实施细则》的通知湘建价〔2016〕95号，监理合同备案需提交以下资料：
1．中标通知书（依法必须招标的监理项目提供，查验原件, 留复印件）；

2．监理合同备案表三份（盖备案章后返还两份，留一份存档）；

3．监理合同文本原件一份；

4．监理单位营业执照及资质证书（依法不招标的项目提供，查验原件, 留复印件）；总监、专监、监理员的执业资格证及身份证（查验原件, 留复印件）

5．项目招标文件一份（依法必须招标的项目提供，查验原件, 留复印件）。

非招标监理项目提交第2、3、4项，以上材料提供复印件的，须加盖申请单位公章。

附（九）
工程项目监理合同备案表

	合同备案编号
	　
	中标备案编号
	　

	合同类别
	　
	合同签订日期
	　

	工程名称
	　
	建设地点
	　

	建设单位
	　

	
	项目负责人姓名
	　
	身份证号
	　

	监理单位
	　

	
	总监姓名
	　
	身份证号
	　

	建设规模
	　

	
	

	投资额（万元）
	　
	监理合同价格
	　         
	取费率
	

	合同工期
	　
	质量标准
	　

	监理范围
	　  

	
	

	
	

	申请单位承诺：

	    本表填报的内容以及提交的材料的原件或复印件及其内容是真实的，如有任何虚假或因虚假材料引致法律责任，概由申请单位承担，与受理备案机关无关。特此承诺

	

	

	      委托单位(盖章）    年   月   日       监理单位(盖章）    年   月   日

	备案机关审核意见
	                                            （盖章）

	
	

	
	

	
	

	
	

	备案回执签收
	委托经办人
	身份证号码
	领取日期
	联系电话

	
	　
	　
	　
	　


