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4、 公共服务事项登记表
一、部门职责

部门名称（盖章）

	序号
	主要职责
	具体工作事项
	备注

	1
	负责全县科学技术进步的宏观管理和统筹协调。
	贯彻执行国家、省、市科技法律、法规和方针、政策；
	

	
	
	牵头拟订全县科学技术发展的中长期规划和年度计划，确定科技发展的战略布局和优先发展领域，拟订相关政策，并监督实施；
	

	
	
	参与对经济社会发展有重大影响的跨部门、多学科的综合性项目的论证与决策。
	

	2
	组织实施县科技重大专项工作。
	制定相关配套政策；
	

	
	
	组织科技重大专项实施中的方案论证、评审立项、跟踪管理与评估验收等；
	

	
	
	统筹申报和组织实施国家、省、市科技重大专项工作，协调县科技重大专项与国家、省、市科技重大专项的衔接与配套。
	

	3
	负责组织实施县级科技计划工作。
	负责组织制定和实施科技支撑计划、科技创新引导计划等各类县级科技计划； 
	

	
	
	负责相关国家、省、市科技计划项目申报和实施；
	

	
	
	牵头组织全县经济社会发展重要领域的重大关键技术攻关。
	

	4
	牵头组织全县农村和社会发展领域的科技进步工作。
	组织拟订科技促进农村和社会发展的规划和政策；
	

	
	
	组织引导农业和社会发展领域的关键技术攻关和成果示范；
	

	
	
	促进以改善民生为重点的农村建设和社会建设。
	

	5
	牵头组织协调促进全县产学研结合工作。
	会同有关部门拟订促进产学研结合的相关政策； 
	

	
	
	组织重大科技成果应用示范，加强科技成果转化和推广，推动企业技术创新能力建设；
	

	
	
	拟订促进技术市场、科技中介组织发展政策，负责全县技术市场体系建设和管理，推进科技服务体系发展。
	

	6
	主管全县高新技术的研究开发、成果转化以及产业化工作。
	会同有关部门拟订高新技术发展及产业化的规划和政策，组织实施县高新技术产业化重大项目； 
	

	
	
	归口管理和指导协调高新技术产业开发区等科技园区及特色产业化基地建设；
	

	
	
	组织认定高新技术企业、技术先进型服务企业和自主创新产品等相关工作；
	

	
	
	指导并推动高新技术企业创新发展，参与高新创业投资有关工作。
	

	7
	会同有关部门提出全县科技体制改革的政策和措施建议，推进全县创新体系建设；审核相关科研机构的组建和调整。
	会同有关部门提出全县科技体制改革的政策和措施建议，负责全县创新体系建设；
	

	
	
	审核相关科研机构的组建和调整。
	

	8
	负责县级科技经费的监督管理及科技资源的协调管理。
	负责本部门及归口管理的县级科技经费预决算和经费使用的监督管理；
	

	
	
	会同有关部门制定多渠道增加科技投入的政策措施；
	

	
	
	组织拟定全县科研条件保障的规划和相关政策；
	

	
	
	负责制定并会同有关部门实施全县科技基础条件平台建设计划，推进科技基础条件平台共建共享；
	

	
	
	会同有关部门提出科技资源合理配置的政策建议。
	

	9
	负责全县对外科技合作与交流工作。
	拟订全县对外科技合作与交流的规划和政策；
	

	
	
	负责国际科技合作项目的审定工作；
	

	
	
	参与重大引进项目的论证与决策。
	

	10
	负责全县科普工作。
	拟订全县科普工作规划，实行政策引导，进行督促检查，推动科普工作发展。
	

	11
	负责全县科技人才有关工作。
	会同有关部门拟订科技人才队伍建设规划，提出相关政策建议；
	

	
	
	承担全县科技人才队伍建设和科技创新团队建设有关工作。
	

	12
	负责全县科技奖励、科技保密、科技评估、科技统计、科技信息管理等工作。
	负责全县科技奖励、科技保密、科技评估、科技统计、科技信息管理等工作。
	

	13
	负责全县专利相关的知识产权工作。
	负责组织贯彻执行国家有关知识产权的法律、法规、规章，拟订并组织实施全县知识产权事业发展战略和规划； 
	

	
	
	统筹协调涉外知识产权事宜，指导、协调知识产权工作，组织、推动《中华人民共和国专利法》及有关法规的宣传普及与培训工作； 
	

	
	
	负责专利行政执法工作，依法调处专利纠纷和查处假冒专利行为； 
	

	
	
	负责专利的申报、咨询工作，指导、协调专利项目的转化、引进及实施； 
	

	
	
	组织制定全县专利信息网络发展规划并指导、协调规划的实施。
	

	14
	负责全县生产力促进工作。
	研究乡镇企业、中小企业发展势态，为县政府的相关决策提供科学依据，为中小企业发展战略与规划提供服务。
	

	
	
	组织新技术、新产品、新工艺的开发应用与推广，加速科技成果转化，促进中小企业生产力水平不断提高。
	

	
	
	以省、市、县科技专家咨询委员会为技术依托，为企业提供信息咨询和企业诊断服务，提供专业技术培训、企业员工培训以及其他培训业务。
	

	
	
	对接省、市生产力促进中心工作，组织开展各种形式的技术交流活动。
	

	15
	负责全县地震相关工作。
	贯彻落实地震相关法律、法规，进一步建立健全地震监测预报，地震灾害预防，地震应急救援三大体系建设。
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二、与相关部门的职责边界

	序号
	管理事项
	相关部门
	职责分工
	相关依据
	案例

	1
	县级重大科技专项
	县财政局
	组织县重大科技专项的项目申报、牵头评审、立项、过程管理等工作，牵头拟订相关管理办法和政策措施 
	《湖南省培育发展战略性新兴产业专项引导资金管理办法》(湘政办发〔2014〕61号)、《湖南省产学研结合专项资金管理暂行办法》（湘政办发〔2009〕74号）、《湖南省战略性新兴产业科技攻关和重大科技成果转化项目资金管理实施细则》（湘科字〔2011〕188号）
	组织完成了本年度县科技攻关与重大科技成果申报、审查、评审、审定、立项、拨付等相关工作


三、事中事后监管制度

职权名称：重大建设工程抗震设防要求审批
一、监督检查对象

    重大建设工程

二、监督检查内容

    未进行地震安全性评价和未按地震安全性评价结果进行抗震设防的重大建设工程

三、监督检查方式

    不定期检查。平时巡查，重点检查未进行地震安全性评价的重大建设工程。
四、监督检查措施

 采取查阅图纸、进行实地检查等措施。

五、监督检查程序

    1、下发催办通知。对未进行地震安全性评价和未按地震安全性评价结果抗震设防的重大建设工程送达催办通知。

    2、到县纪委进行涉企检查备案。

    3、责令整改。责令未进行地震安全性评价和未按地震安全性评价结果进行抗震设防的重大工程进行限期整改。

4、依法处理。根据存在的问题及实际情况，依法对建设单位进行相应行政处罚。

职权名称：专利行政执法检查
 一、监督检查对象及内容：

    处理专利侵权纠纷、调解专利纠纷以及查处假冒专利行为
二、监督检查方式和程序：
    专利纠纷的调解。请求管理专利工作的部门调解、立案、调解。具体参照《专利行政执法办法》。

三、监督监察措施：　
1、调查取证权。2、抽样取证。3、登记保存。

四、监督检查处理
    1、 管理专利工作的部门认定专利侵权行为成立，作出处理决定，责令侵权人立即停止侵权行为，应当相关措施制止侵权行为。
　
四、公共服务事项

	序号
	服务事项
	主要工作内容
	承办机构
	联系电话

	1
	知识产权维权援助
	受理举报投诉、为社会公众提供保护知识产权的信息服务
	平江县知识产权局
	0730-6261860

	2
	科学普及与宣传
	组织科普宣传、科技推广等活动
	平江县生产力促进中心
	0730-6261860




